


MANUAL BOOK SIKOJA UNTUK UNIT

UNIT di SIKOJA mempunyai akses untuk mengisi Realisasi Kinerja.

1. Login
1. Buka web browser seperti google chrome, internet explorer, mozila firefox

atau opera mini. Pada contoh dibawah akan ditampilkan dengan
menggunakan google chrome.

2. Pada address bar, ketik alamat http://home.upnjatim.ac.id/sikoja.

3. Setelah muncul seperti tampilan diatas kemudian isi kolom Username
dengan nomer pegawai dan isi kolom password.

2. Mengisi Realisasi Kinerja
a. Pilih Unit kerja terlebih dahulu

http://home.upnjatim.ac.id/skp.


b. Kemudian Pilih kontrak kinerja yang terbaru misal tahun 2025 > Klik
tombol

c. Isi triwulan



d. Klik tombol untuk mengisi bukti realisasi kinerja

e. Isi bukti realisasi. Mohon untuk mengisi 2 bukti realisasi berupa file excel
dan link (url), kemudian klik Tambah



f. Jika bukti realisasi sudah di isi maka tombol akan berubah warna
menjadi

g. Setelah selesai mengisi bukti realisasi klik Ajukan

h. Pengisian Realisasi Kinerja selesai.


