


MANUAL BOOK SIKOJA UNTUK REVIEWER

REVIEWER di SIKOJA mempunyai akses untuk melakukan penilaian
Realisasi Kinerja.

1. Login
1. Buka web browser seperti google chrome, internet explorer, mozila firefox

atau opera mini. Pada contoh dibawah akan ditampilkan dengan
menggunakan google chrome.

2. Pada address bar, ketik alamat http://home.upnjatim.ac.id/sikoja.

3. Setelah muncul seperti tampilan diatas kemudian isi kolom Username
dengan nomer pegawai dan isi kolom password.

2. Menilai Kinerja Bawahan
a. Klik Laporan Masuk > klik tombol

http://home.upnjatim.ac.id/skp.


b. Klik tombol untuk melihat bukti realisasi

c. Tampilan bukti realisasi, klik tombol untuk melihat detail bukti
realisasi. Setelah itu klik tombol (x) untuk kembali ke menu review



d. Setelah melihat detail bukti kembali ke menu review dan lakukan penilain
pada kolom nilai dan komentar. Selesai.


